
   
 
 
 
 

 
ประกาศศูนยก์ารศกึษาการศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอบงึโขงหลง 

 เรื่อง  รบัสมคัรบุคคลภายนอกเพือ่จา้งเหมาบรกิาร ต าแหน่ง เจา้หน้าทีบ่นัทกึขอ้มลู   
............................................................ 

 ตามหนังสอืทีอ่า้งถงึ ส านักงาน กศน, จงัหวดับงึกาฬ เรื่อง อนุมตัหิลกัการ ให ้ศูนยก์ารศกึษา
นอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอบงึโขงหลง ด าเนินการสรรหาบุคคลเพือ่จา้งเหมาบรกิารเอกชน 
ด าเนินงานของส่วนราชการ ต าแหน่ง เจา้หน้าที่บนัทกึขอ้มูล จ านวน 1 อตัรา  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 
2564  เพือ่ปฏบิตังิานในสถานศกึษา ศูนยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอบงึโขงหลง 
อาศยัอ านาจค าสัง่ส านกังานปลดักระทรวงศกึษาธกิาร ที ่1938/2560  เรื่อง มอบอ านาจใหผู้อ้ านวยการศูนย์
การศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอฯ พระราชบญัญตักิารจดัชื้อจดัจ้างและการบรหิาร
พสัดุภาครฐั พ.ศ.2560 และระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัชื้อจดัจ้างและการบรหิารพสัดุภาครฐั 
พ.ศ.2560  หนังสอืส านักงาน กศน. ด่วนที่สุด ที่ ศธ 0210.02/1863 ลงวนัที่ 23 เมษายน 2557 เรื่องจ้าง
เหมาเอกชนด าเนินงานของส่วนราชการ จึงประกาศรบัสมคัรสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเหมาบริการ 
ต าแหน่ง เจา้หน้าทีบ่นัทกึขอ้มลู ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  โดยมรีายละเอยีดต่อไปนี้  

 1. ช่ือต ำแหน่งท่ีรบัสมคัร   
 ต ำแหน่ง เจา้หน้าทีบ่นัทกึขอ้มลู  จ านวน  1  อตัรา  อตัราค่าจา้งเดอืนละ  11,680  บาท                              

ปฏบิตังิานในสถานศกึษา  ณ  ศูนยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอบงึโขงหลง จงัหวดับงึ
กาฬ  
 

 2. ลกัษณะงำนท่ีปฎิบติั 
   1) ปฎบิตังิานเกีย่วกบัการบนัทกึขอ้มลูลงในเครื่องคอมพวิเตอร ์
   2) แยกประเภทบนัทกึขอ้มลู และทบทวนตรวจสอบความถูกตอ้งเพือ่ประมวลผลขอ้มูล            
ในชัน้ต่อไป  
   3) จดัท าทะเบยีนคุม ปรมิาณการบนัทกึขอ้มูล ควบคุมการตรวจนับ  ส่ง  เอกสารและ
จดัเกบ็ขอ้มลูทีบ่นัทกึไว ้จดัรายงานการปฎบิตังิาน 
   4) ปฎบิตังิานอื่นๆ ตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 3.  คณุสมบติัของผู้สมคัรเข้ำรบักำรสรรหำ 
 3.1  มสีญัชาตไิทย 
        3.2  มอีายุไม่ต ่ากว่า 18 ปีบรบิูรณ์ 
             3.3  มวีุฒกิารศกึษาไม่ต ่ากว่าประกาศนียบตัรวชิาชพี (ปวช .) หรอืคุณวุฒอิย่างอื่นที่
เทยีบไดใ้นระดบัเดยีวกนัในสาขาหรอืทางทีส่่วนราชการเจา้สงักดัเหน็ว่าเหมาะสมกบัหน้าที่ความรบัผดิชอบ
และ/หรอืมคีวามรู ้ ความสามารถ  ประสบการณ์การปฎบิตังิานทีเ่หมาะสมกบัหน้าทีค่วามรบัผดิชอบ 
         3.4  มีค ว ามรู้ แ ล ะทักษะการ ใช้คอมพิว เ ตอ ร์  Microsoft Office Word,  Excel,                   
Power- Point,และ Internet ไดเ้ป็นอย่างด ี
         3.5  มคีวามรูเ้กีย่วกบังานพมิพเ์อกสารงานราชการ 
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   3.6  ไม่เป็นผูม้รี่างกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏบิตัหิน้าทีไ่ด ้ ไรค้วามสามารถหรอื              
จติฟัน่เฟือนไม่สมประกอบ หรอืเป็นโรคตามทีก่ าหนดไวใ้นกฎหมายว่าดว้ยระเบยีบขา้ราชการพลเรอืน 
        3.7  เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธปิไตยอนัมพีระมหากษตัรยิ์ทรงเป็น
ประมุขตามรฐัธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย 
  3.8  ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย  
   3.9  ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมอืง กรรมการพรรคการเมอืงหรอืเจ้าหน้าที่ใน
พรรคการเมอืง 
   3.10 ไม่เป็นผู้ต้องรบัโทษจ าคุกโดยค าพพิากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เพราะการกระท า
ความผดิทางอาญา เวน้แต่เป็นโทษส าหรบัความผดิทีไ่ด้กระท าโดยประมาทหรอืความผดิลหุโทษ ไม่เป็นผู้
บกพร่อง                  ในศลีธรรมอนัดจีนเป็นทีร่งัเกยีจของสงัคม 
   3.11 ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากรฐัวิสาหกิจ องค์กร
มหาชนหรอืหน่วยงานอื่นของรฐั หรอืองคก์ารระหว่างประเทศ 
   3.12 ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรอืไล่ออกเพราะกระท าความผดิวนิัย
ตามกฎหมายต่างๆ ของรฐั   
  3.13 ไม่เป็นผู้เคยกระท าการทุจริตในการสอบเข้ารับราชการ หรือเข้าปฏิบัติงาน                  
ในหน่วยงานของรฐั 
  3.14 ไม่เป็นพระภกิษุสงฆ ์หรอืสามเณร 
                 3.15 ไม่เป็นผูบ้กพร่องในศลีธรรมอนัดสี าหรบัการเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีครู 
 หมำยเหตุ  ผูท้ีผ่่านการเลอืกสรรในวนัทีท่ าสญัญาจา้งจะต้องไม่เป็นขา้ราชการหรอืลูกจา้ง
สว่นราชการ พนกังานหรอืลูกจา้งของหน่วยงานอื่นของรฐั รฐัวสิาหกจิ หรอืพนกังานหรอืลูกจา้งของราชการ
ส่วนทอ้งถิน่ และหากปรากฏภายหลงัว่าขาดคุณสมบตัขิอ้ใดขอ้หนึ่งในการสมคัรสอบ จะตดัสทิธใินการจ้าง
เอกชนบุคคลธรรมดาปฏบิตังิาน ทนัท ี 
 

 4.  กำรรบัสมคัร   
       4.1  วนั  เวลำ  และสถำนท่ีรบัสมคัร 
      ผูป้ระสงคจ์ะสมคัรเขา้รบัการสอบคดัเลอืก ใหร้บัใบสมคัรและยื่นใบสมคัร พรอ้มหลกัฐาน
ต่างๆ ด้วยตนเองได้ที่ ศูนย์การศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอบงึโขงหลง   จงัหวดับงึ
กาฬ ตัง้แต่วนัที ่20-23 มกราคม 2564 ภาคเชา้เวลา 08.30 - 12.00 น. และภาคบ่ายเวลา 13.00 - 16.00 น. 
ไม่เวน้วนัหยุด ราชการ สอบถามรายละเอยีดหมายเลขโทรศพัท ์042-416204 หรอืทางเวบ็ไซต ์ 
http: //www.nfe.bk.go.th 
 
   4.2  หลกัฐำนท่ีต้องยื่นพร้อมใบสมคัร  ประกอบด้วย 



      1) ใบสมคัร ตามแบบทีก่ าหนดจ านวน 1 ชุด   
   2) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาด า ขนาด 1 นิ้ว โดยถ่ายในครัง้
เดยีวกนั ซึง่ถ่ายมาแลว้ไม่เกนิ 6 เดอืน นบัถงึวนัปิดรบัสมคัร  จ านวน 3 รปู 
   3) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  และ ส าเนาทะเบยีนบา้น จ านวนอย่างละ 1 ฉบบั 
   4) ส าเนาวุฒิการศึกษา ได้แก่ ระเบียงแสดงผลการเรียน หรือใบประกาศนียบตัร
วชิาชพี (น าฉบบัจรงิมาแสดง) จ านวน 1 ฉบบั  
       5) ใบรบัรองแพทย์ ซึ่งออกใหไ้ม่เกนิ 1 เดอืน และแสดงว่าไม่เป็นโรคทีต่้องหา้มตาม

กฎ ก.พ. ว่าดว้ยโรค 

    /6) ส าเนาหลกัฐานอื่นๆ  ... 
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   6) ส าเนาหลกัฐานอื่นๆ  (ถา้ม)ี เช่น ใบส าคญัการสมรส(เฉพาะเพศหญงิ) , ใบเปลีย่น
ชื่อ-นามสกุล, ใบ สด.8 , สด.9 , สด.43  ทีเ่กีย่วขอ้งอย่างละ  1  ฉบบั 
   ทัง้น้ี  ส ำเนำหลกัฐำนทุกฉบบัให้ผู้สมคัรเขียนค ำรบัรอง“ส ำเนำถกูต้อง”และลงช่ือ
ก ำกบัด้วย 

  4.3  เงื่อนไขกำรยื่นใบสมคัร 
   1) ผู้สมคัรจะต้องยื่นใบสมคัรด้วยตนเอง และต้องกรอกรายละเอยีดในใบสมคัร                
ใหถู้กตอ้ง ชดัเจน พรอ้มทัง้ยื่นหลกัฐานในการสมคัรใหค้รบถว้น 
   2) ผูส้มคัรจะต้องแจง้ทีอ่ยู่ทีส่ามารถติดต่อไดท้างไปรษณียไ์วใ้นใบสมคัร หากทีอ่ยู่
ที่ให้ไว้ไม่สามารถติดต่อได้ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศยัอ าเภอปากคาด  จะไม่
รบัผดิชอบทุกกรณี 
  3) ผูส้มคัรจะต้องรบัผดิชอบในการตรวจสอบและรบัรองตนเองว่าเป็นผูม้คีุณสมบตัิ
ทัว่ไป และคุณสมบตัเิฉพาะส าหรบัต าแหน่งตรงตามประกาศรบัสมคัรจรงิ ในกรณีทีม่คีวามผดิพลาดอนัเกดิ
จากผูส้มคัรไม่ว่าดว้ยเหตุใดหรอืตรวจสอบพบว่าเอกสารหลกัฐานหรอืคุณวุฒกิารศกึษาไม่เป็นไปตามคุณวุฒิ
ของต าแหน่งที่สมคัรสอบ อนัมผีลท าให้ผู้สมคัรสอบไม่มสีทิธสิมคัรตามประกาศรบัสมคัรดงักล่าว ให้ถอืว่า
การรบัสมคัรและการไดเ้ขา้รบัการคดัเลอืกครัง้นี้เป็นโมฆะส าหรบัผูน้ัน้ 
  5.  กำรประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธ์ิเข้ำรบักำรคดัเลือก  
       ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศยัอ าเภอบึงโขงหลง   จะประกาศ
รายชื่อผู้เข้ารบัการคดัเลอืก ในวนัที่ 25 มกราคม 2564  ณ ศูนย์การศกึษานอกระบบและการศกึษาตาม
อธัยาศยั                  อ าเภอบงึโขงหลง  จงัหวดับงึกาฬ 
  

               6.  ก ำหนดวนั เวลำ และสถำนท่ีสอบ     
 โดยการสอบสมัภาษณ์และฝึกปฏบิตั ิในวนัที ่26 มกราคม 2564 เวลา 09.00 น เป็นต้นไป ณ 
ศูนยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอบงึโขงหลง จงัหวดับงึกาฬ 

 7.  เกณฑก์ำรตดัสิน    



          ผู้ได้รบัการสรรหาจะต้องได้คะแนนสอบฯ ไม่ต ่ากว่าร้อยละ 60 โดยเรยีงล าดบัจากผูไ้ด้
คะแนนรวมสงูสุดจากมากไปน้อย การตดัสนิของคณะกรรมการถอืว่าสิน้สุดผูใ้ดจะน าไปฟ้องรอ้งต่อศาลมไิด้ 
 8.  กำรประกำศรำยช่ือผู้ท่ีได้รบักำรสรรหำ 
        8.1 ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอธัยาศยัอ าเภอบึงโขงหลง   จะประกาศ
รายชื่อ           ผู้ผ่านการคดัเลือกเป็น เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล ภำยในวนัท่ี 26 มกรำคม 2564  โดย
เรียงล าดับจากผู้ได้คะแนนรวมสูงสุดลงมาตามล าดับโดยผู้ที่ได้คะแนนสูงสุดจะได้รับการแต่งตัง้ก่อน
ตามล าดบัแลว้แต่กรณีและบญัชผีูผ้่านการคดัเลอืกไดน้ี้ใหใ้ชเ้ฉพาะการสรรหาในครัง้นี้เท่านัน้  ทัง้นี้ประกาศ
รายชื่อผูผ้่านการคดัเลอืก ณ ศูนยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอบงึโขงหลง 

     8.2 ผู้ใดได้ขึ้นบญัชีผู้ผ่านการสรรหาได้ ถ้ามกีรณีอย่างใดอย่างหนึ่งดงัต่อไปนี้ให้เป็นอัน
ยกเลกิการขึน้บญัช ี (1ปี) ผูน้ัน้ไวเ้มื่อ  
  - ขอสละสทิธิก์รบัการแต่งตัง้ในต าแหน่งทีส่อบได ้

  - ไม่มารายงานตวัเพื่อรบัการแต่งตัง้เขา้ปฎบิตัหิน้าทีภ่ายในเวลาที ่ส านักงาน กศน.จงัหวดั
บงึกาฬก าหนด 
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 9.  กำรท ำสญัญำจ้ำง  สญัญำค ำ้ประกนั 
         ผู้ผ่านการสรรหาต้องรายงานตัวเพื่อท าสัญญาจ้างในวนัท่ี 28 มกรำคม 2564                  
ณ ส ำนักงำน กศน.จงัหวดับึงกำฬ เวลำ 10.00 น. โดยท าสญัญาจา้งและหลกัประกนัสญัญาตามระเบียบ
กระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560 โดยผูผ้่านการสรรหาที่เขา้
รบัการท าสญัญาจ้างจะต้องใช้เงินประกนัสญัญำในอตัรำร้อยละ  5  ของวงเงินงบประมำณรวมตำม
สญัญำจ้ำง 
 
 10.  กำรปฏิบติังำน     
  ผู้ผ่านการสรรหาบุคคลภายนอกเพื่อจ้างเหมาบรกิาร ในการจ้างบุคคลธรรมดาปฏบิตังิาน
ของส่วนราชการ จะต้องเริม่ปฏบิตังิาน  ณ  ศูนยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัอ าเภอบงึ
โขงหลง 

สงักดัส านกังาน กศน.จงัหวดับงึกาฬ  ตัง้แต่วนัท่ี  1 กมุภำพนัธ ์2564                    
    

 
ประกาศ  ณ  วนัที ่ 20  มกราคม  พ.ศ. 2564 

                                                
                                                 (นางวธสูริ ิตนัมลู) 



         ผูอ้ านวยการ กศน.อ าเภอบงึโขงหลง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


